KẾ HOẠCH TẬP HUẤN KỸ NĂNG TÌM KIẾM VIỆC LÀM NĂM 2018

[bookmark: _GoBack]- Thời gian: 13h45 ngày 14/4/2018 (Thứ 7).
- Địa điểm: Hội trường 1, Nhà Hiệu bộ, Trường Đại học Ngoại ngữ, Đại học Huế
- Đối tượng: Sinh viên năm 3, năm 4
- Nội dung:
I. Chuyên đề 1: Kỹ năng làm hồ sơ xin việc, cách viết sơ yếu lý lịch (CV); kỹ năng trả lời phỏng vấn;
1.       Thời gian: Từ 14h00 đến 15h45.
2.       Báo cáo viên:  (Trung tâm dịch vụ việc làm Thừa Thiên Huế)
3.        Mục tiêu:
-       Nắm vững các kỹ năng chuẩn bị hồ sơ tuyển dụng và viết CV một cách hiệu quả;
-       Viết CV xin việc của mình trở nên Nổi bật & ấn tượng với nhà tuyển dụng;
-       Biết được quy trình phỏng vấn và các nguyên nhân thất bại để tránh;
-       Vận dụng các kỹ năng cần thiết để có buổi phỏng vấn thành công;
-       Hiểu được các hình thức tổ chức phỏng vấn của nhà tuyển dụng;
-       Học cách giới thiệu bản thân & tương tác với nhà tuyển dụng;
-       Biết cách đàm phán lương và các chế độ khi trúng tuyển;
-       Chuẩn bị những câu hỏi thường gặp trong phỏng vấn.
4.      Nội dung:
	TT
	Nội dung
	Chi tiết

	1.  
	Chuẩn bị hồ sơ xin việc
	-    Hồ sơ xin việc thường bao gồm những gì?
-    Chuẩn bị hồ sơ xin việc bản in;
-    Chuẩn bị hồ sơ trực tuyến;

	2.  
	Thực hành viết và chuẩn bị hồ sơ xin việc
	-    Thực hành viết lý lịch cá nhân.
-    Thực hành viết thư xin việc.
-    Thực hành viết CV cá nhân.
-    Thực hành chuẩn bị minh chứng cho hồ sơ xin việc
-    Thực hành trình tự sắp xếp hồ sơ xin việc và viết túi hồ sơ xin việc.
-    Thực hành chuẩn bị hồ sơ và nộp hồ sơ trực tuyến.

	3.  
	Những điều cần chuẩn bị trước khi phỏng vấn xin việc
	-    Xây dựng hình ảnh bản thân
-    Đánh giá khả năng, giá trị của bản thân và định hướng nghề nghiệp trong tương lai.
-    Những lưu ý khi tìm kiếm cơ hội việc làm phù hợp và tiềm năng.
-    Chuẩn bị cho các bài kiểm tra tuyển dụng.

	4.  
	Hướng dẫn kỹ năng trả lời phỏng vấn thuyết phục.
	-    Những vấn đề cần chú ý khi tham dự phỏng vấn.
-    Cách thức trả lời phỏng vấn tuyển dụng.
-    Cách thức đặt câu hỏi trong phỏng vấn tuyển dụng
-    Những việc cần làm sau phỏng vấn tuyển dụng.



II. Chuyên đề 2: Tìm kiếm thông tin việc làm:

1.       Thời gian: Từ 16h00 đến 17h00.
2.       Báo cáo viên:  (Trung tâm dịch vụ việc làm Thừa Thiên Huế)
3.        Mục tiêu:
-        Nắm được tình hình, xu hướng tuyển dụng hiện nay trong địa bàn Tỉnh Thừa thiên Huế nói riêng và cả nước nói chung.
-	Nắm cơ bản các kênh thông tin phổ biến nhất về tìm kiếm việc làm.
4.  	Nội dung:
	TT
	Nội dung
	Chi tiết

	1.  
	Tìm việc làm
	-    Tình hình việc làm hiện nay gắn với ngành đào tạo.
-    Tìm việc thông qua những kênh thông tin nào?
-    Ứng viên tìm việc cần quan tâm những điều gì?



 

